b () I
MIDDEN-DRENTHE

Postadres Postbus 24, 9410 AA Beilen
Telefoon (0593) 5392 22
Internet www.middendrenthe.nl
E-mail gemeente@middendrenthe.nl
Aan de raads- en commissieleden Bezoekadres
. Beilen Raadhuisplein 1
van de gemeente Midden-Drenthe ma, wovr 830 — 16.30
di 8.30-14.30
do 8.30-20.00
Smilde Elzenlaan 10
ma 8.30-12.00
Datum: 1 juli 2021 Bijlagen: 4 (jaarverslag, ingevulde vragenlijst,

risicoanalyse en verbetermaatregelen)
Behandeld door: Janko van de Kempe (DIV-specialist)
Zaaknummer: 2023174 (hoofdzaak)
Onderwerp: Jaarverslag informatie- en archiefbeheer gemeente Midden-
Drenthe 2020, inclusief verbetermaatregelen

Geachte raads- en commissieleden,

Met deze brief informeren wij u over het Jaarverslag informatie- en archiefbeheer gemeente
Midden-Drenthe 2020 en over de verbetermaatregelen die in 2021 door ons college worden
getroffen.

Aanleiding/voorgeschiedenis

De gemeente verwerkt bij de uitvoering van haar taken informatie, die in allerlei vormen en
op allerlei plaatsen in onze administratie wordt opgeslagen en van daaruit beschikbaar
wordt gesteld. Al deze informatie tezamen noemen we het archief, en het aandachtsgebied
dat daarover gaat noemen we het informatie- en archiefbeheer.

De gemeente is zelf verantwoordelijk voor het interne toezicht op haar informatie-
en archiefbeheer. Vanuit deze eigen verantwoordelijkheid laten wij jaarlijks een
zelfbeoordeling uitvoeren en stellen wij jaarlijks een verslag en verbetermaatregelen op, die
worden voorgelegd aan de gemeenteraad en provincie.

Zelfbeoordeling
Om het informatie- en archiefbeheer van de gemeente te beoordelen is gebruikgemaakt van
de VNG-vragenlijst Kritische Prestatie Indicatoren (KPI's) gemeentelijke archiefketen. De
vragen in deze vragenlijst zijn niet vrijblijvend, maar verplicht. Zij zijn afgeleid van de voor
ons als gemeente geldende artikelen in de Archiefwet 1995, het Archiefbesluit 1995 en de
Archiefregeling.

De resultaten van de KPI-zelfbeoordeling zijn de basis voor het voorliggende
jaarverslag, voor de risicoanalyse ten aanzien van dat beheer en voor onze
verbetermaatregelen daaromtrent.
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Gelet op de KPI-resultaten en de uitgevoerde risicoanalyse beoordelen wij ons informatie-
en archiefbeheer als: voldoende.

‘Voldoende’ wil in deze zeggen dat niet aan alle wettelijke vereisten wordt voldaan,
maar dat voldoende aannemelijk wordt gemaakt dat de risico’s aanvaardbaar zijn en dat er
wordt gewerkt aan de aanpak daarvan.

Risicovolle onderdelen en risicogerichte verbetermaatregelen
Op basis van de risicoanalyse en bij wijze van samenvatting zijn hieronder de meest
risicovolle onderdelen van ons informatie- en archiefbeheer opgesomd:

- achterstanden in het waarderen, selecteren en vernietigen van de daarvoor in
aanmerking komende informatie;

- achterstanden in het overbrengen (en daarmee openbaar maken) van de
daarvoor in aanmerking komende informatie;

- ontbreken van een actueel, compleet en logisch samenhangend overzicht van alle
informatie aan de hand waarvan de relevante beheeromgevingen zijn te
identificeren en;

- ontbreken van een actueel en samenhangend informatiebeheerbeleid, bestaande
uit: een archiefverordening inclusief toezichtbepalingen; een actueel besluit
informatiebeheer; duidelijke verantwoordelijkheidsverdeling en
aanwijzingsbesluiten omtrent het beheer; actuele en samenhangende (nadere)
voorschriften en procedures; een bewaarstrategie; een metagegevensschema en;
een werkend kwaliteitssysteem.

Voor de KPI-resultaten waarvan het risico in de risicoanalyse als ‘Zeer hoog’ wordt
gekwalificeerd en voor de verbetermaatregelen die tijdens het afgelopen jaar (2020) niet
volledig zijn uitgevoerd, zijn door ons voor 2021 verbetermaatregelen opgesteld (zie bijlage
[l voor de analyse en bijlage IV voor de maatregelen).

Vanwege de aanstaande aanpassing van de Archiefwet 1995 en de daaruit
voortkomende wijzigingen, is door ons — net als vorig jaar — besloten het op- en vaststellen
van het strategisch en tactisch beleidskader informatie- en archiefbeheer uit te stellen en
vooral te focussen op de praktische uitvoering.

Interbestuurlijk toezicht (IBT)-informatie

In verband met de deadline voor het aanleveren van de Interbestuurlijk toezicht (IBT)-
informatie wordt deze Raadsbrief inclusief bijlagen, na vaststelling ervan door het college, in
juli 2020 ook aan Gedeputeerde Staten van Drenthe aangeboden.

Informatie

Voor meer informatie kunt u contact opnemen met Janko van de Kempe, DIV-specialist, te
bereiken via telefoonnummer (0593) 53 96 33 of via het mailadres
j.vandekempe@middendrenthe.nl.




Met vriendelijke groet,
burgemeester en wethouders van Midden-Drenthe,

de secretaris, de burgemeester.



